Anpora

Provozni fad pro chranéna pracovni mista

1. Identifikacni udaje provozovatele chranénych pracovnich mist
Anpora, s.r.o.

Podébradova 304/143

612 00 Brno —Kralovo Pole
IC: 29293740

DIC: CZ29293740

Zastoupena: Ing. Antonin Nekvinda, jednatel

2. Kontaktni udaje (sidlo) chranénych pracovnich mist

Adresa: Podébradova 304/143, 612 00 Brno — Kralovo Pole

Kancelaf pro chranéna pracovni mista: Podébradova 304/143, 612 00 Brno — Kralovo Pole
Osoba odpovédna za provoz chranénych pracovnich mist: Karel Kratochvil

Provozni doba: pondéli — patek v ¢ase 07:00 hodin — 18:00 hodin

Kontakty:

- telefonni kontakt: +420 775 948 955 web: www.anpora.cz

3. Rozsah poskytované sluzby

3.1 vramci nové vybavenych chranénych pracovnich mist jsou naplni prace zaméstnanct drobné
montazni prace. Tyto prace spocivaji zejména v jednoduchych manudlnich ukonech (pfebirdni a tfidéni
soucdstek, kompletace - montovani a spojovani- drobnych soucastek). Na chranénych pracovnich
mistech jsou zaméstnavany osoby se zdravotnim znevyhodnénim. Prace zaméstnancl na chranénych
pracovnich mistech je vykonavana s podporou asistentl s respektem vici individualnim potfebam
a pozadavkim kazdého. S pracovniky chranénych pracovnich mist spole¢né zajistujeme komplexni
provoz pujcovny zdravotnich pomf(cek, véetné dopravy zdravotnich pomUcek ke klientim, kontroly
technického stavu a provadéni ukonu spojenych s udrzbou zdravotnich pomucek.

4. Popis kancelare pro chranéna pracovni mista
4.1 vyméra celkem 17,5 m2
4.2 parametry prostredi
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Vétrani — ventilator, okny

Osvétleni (denni a umélé) — 1 okno, umélé osvétleni zajisténo stropnimi zarivkami a stolni
lampou

Vytapéni— centralni topeni radiadtory

4.3 vybaveni kancelare

kancelafsky nabytek
multifunkéni tiskarna Canon
PC

Varnd konvice

Lednice

Mikrovinna trouba
Pokladna

Lékarnicka

5. Popis chranénych pracovnich mistnosti

5.1 vyméra celkem 19,8 m2 + 20,1 m2 + 23 m2

5.2 parametry prostredi

Vétrani — ventilatory, okna
Osvétleni (denni a umélé)
— mistnost pro chrdnénd pracovni mista ve zv. pfizemi (s vymérou 19,8 m2)

(2 okna do ulice, umélé osvétleni zajisténo stropnimi zafivkami a stolnimi lampami)

- mistnost ¢. 1 pro chrdnénd pracovni mista (s vymérou 20,1 m2)
(3 okna do zahrady dvorniho traktu domu, umélé osvétleni zajisténo stropnimi zafivkami)

- mistnost ¢. 2 pro chrdnénd pracovni mista (s vymérou 23 m2)
(1 okno, umélé osvétleni zajisténo stropnimi zafivkami a stolnimi lampami)

Vytapéni — centralni topeni radiatory

5.3 vybaveni mistnosti pro chranéna pracovni mista

- mistnost pro chrdnénd pracovni mista ve zv. pfizemi
(pracovni stoly - 3ks, lis - 1ks, Sici stroj - 1ks, kancelarsky nabytek (komoda) - 1ks, Satni sk¥in -
1ks, varna konvice - 1ks, Zidle — 8ks)

- mistnost ¢. 1 pro chrdnénd pracovni mista
(lis - 7ks, pracovni stll - 1ks, varna konvice — 1ks, lednice — 1ks, mikrovinna trouba — 1ks, Zidle
— 8ks)

- mistnost ¢. 2 pro chrdnénd pracovni mista
(lis — 2ks, pracovni stll — 1ks, Satni skrin — 1ks, skrinky zaméstnanc(, Zidle — 6ks) — v mistnosti
je umistén hasici pFistroj

6. Pocet zaméstnancu a pracovnich mist

6.1 pocet pracovnich mist: 35
6.2 jednosménny provoz: PO — PA 07:00 — 18:00 hodin

str. 2/4



6.3 bezpecnostni prestavky na jidlo a oddech v délce 30 minut se poskytuji v ¢asovém rozmezi mezi
10-tou a 15-tou hodinou

7. Popis pravidelnych Cinnosti osoby odpovédné za provoz chranénych pracovnich mist
o odemknuti objektu

zapnuti osvétleni kancelare a osvétleni mistnosti chranénych pracovnich mist

kontrola lis(i

zapnuti PC

kontrola e-mailll (pribézné celou sménu)

pridéleni prace (pracovniho Ukolu zaméstnanciim chranénych pracovnich mist)

komunikace s asistenty zaméstnancl chranénych pracovnich mist

kontrola dochazky zaméstnancl chranénych pracovnich mist a evidence DPN ¢&i OCR

zpracovani personalni administrativy (v pribéhu pracovni smény)

kontrola kvality prace u zaméstnancl chranénych pracovnich mist

predani informaci pfipadnému zdstupu

vypnuti elektrickych spotrebicl a vypnuti osvétleni

uzamceni objektu

O 0O O O O O O O O O O O

8. Popis pravidelnych ¢innosti zaméstnanct chranénych pracovnich mist

o vcasny prichod do zaméstnani dle pfedem uréené pracovni doby

o zapis dochazky - prichod

o odlozZeni osobnich svrskl a dalSich osobnich véci na mista k tomu uréena

o seznameni se ze strany osoby odpovédné za provoz chranénych pracovnich mist s pridélenou
praci (pracovnim ukolem pro dany den)

o komunikace s asistenty zaméstnancl chranénych pracovnich mist, s osobou odpovédnou
za provoz, pfipadné jejim zastupcem pro nahlaseni pozadavku na cerpdni radné dovolené,
potreby vystaveni propustky k navstéveé |ékare, apod.

o na konci pracovni smény v pfipadé prace konané u lisu zajistit doplnéni jednotlivych
komponent na lisu

o odevzdani vyrobenych soucastek v kancelafi pro chranénd pracovni mista

o zapis dochazky - odchod

9. Uklid a nakladani s odpady

9.1 Uklid prostor kancelafe i jednotlivych mistnosti pro chrdnéna pracovni mista (véetné zzemi)
je provadéno pravidelné k zajisténi a udrzeni vysokého standardu Cistoty.

9.2 V kanceldfi i jednotlivych mistnostech probihd rovnéz trfidéni odpadl, a to zejména na papir
(papirové krabice, kartony, apod.) a plasty (igelity, PET lahve, apod.). Vytfidény odpad je odnasen
do oznacenych kontejnerf.

10. Ostatni povinnosti zaméstnanct

10.1 pecovat o svoji télesnou Cistotu, byt vidy fadné upraven a oblecen, nosit Cisty odév po celou
pracovni dobu

10.2 svrsky a osobni predméty ukladat na misto k tomu ucené (skfinka, apod.) a radné je zabezpecit
proti odcizeni a poSkozeni

10.3 pfi praci pouzivat predepsané OOPP a dbat ochrany zdravi svého i ostatnich spoluzaméstnanc(
10.4 neprodlené ozndmit osobé odpovédné za provoz puajéovny nebo jejimu zastupci zdvady
a nedostatky, které by mohly ohrozit bezpecnost Ci zdravi pti praci a zabranit provozu vadného zatizeni
10.5 absolvovat vstupni, periodické a mimoradné lékarské prohlidky, absolvovat periodicka skoleni
BOZP a PO a dbat vSseobecnych predpisti BOZP a PO
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10.6 udrZovat pracovisté v poradku a v Cistoté
10.7 fadné zabezpedit a chranit majetek spolecnosti
10.8 pfisny zakaz:
o manipulace s otevienym ohném na pracovisti
o na pracovisti bez souhlasu zaméstnavatele vylepovat &i distribuovat oznadmeni, tiskopisy,
informace, letaky, apod.
o v prabéhu pracovni doby svévolné opoustét provozovnu v pracovnim odévu

11. Koureni a poZivani navykovych latek

11.1 Koufeni ve viech prostorach pGjéovny zdravotnich pom(icek je PRISNE ZAKAZANO.

11.2 Vnaset, poZivat (v€etné prechovavani napft. v lednicich, kuchyrnkach, apod.) alkoholu a jinych
navykovych latek je PRISNE ZAKAZANO pFipadné zjisténi bude povazovano za hrubé poruseni pracovni
kazné, rovnéz tak prichod na pracovisté pod vlivem téchto latek.

’

12. Urazy
Vsechny Urazy, ke kterym dojde v prostordch vyse uvedenych je nutné nahlasit bezodkladné osobé

odpovédné za provoz pljéovny nebo jejimu zastupci, pokud mozno s uvedenim svédk(. Neni-li zranéna
osoba schopna sama nahlasit Uraz ihned, musi podat zpravu o jeho vzniku nejdfive, jak to bude mozné
a v pripadé, kdy to neni mozné, povéfit nahlasenim vzniku drazu tfeti osobu. Osoba odpovédna
je povinna provést zapis do knihy uUrazd. Zaznam o Urazu je sepsan do knihy uUrazi neprodlené
pfi nahlaseni vzniklého urazu.

13. Ndvstévy

13.1 Soukromé navstévy jsou povoleny v mimoradnych a naléhavych pripadech, a to pouze
se souhlasem osoby odpovédné za provoz pljcovny nebo jeho zastupce.

13.2 Plati ZAKAZ vstupu zaméstnanci na pracovi$té mimo pracovni dobu, v dob& nemoci (DPN) nebo
dovolené.

14, Zavérecna ustanoveni

14.1 Provozni fad je platny od 01.05. 2020.

14.2 Provozni fad je k nahlédnuti v kancelati pro chranéna pracovni mista na adrese Podébradova
304/143, 612 00 Brno — Kralovo Pole.

Brno, 30. 04. 2020

Ing. Antonin Nekvinda

jednatel
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